Anexa nr. 4 la DP nr. 100/2025

PROCEDURA PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATII

1. SCOP

Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea unui set unitar de reguli privind modul de
solutionare a cererilor formulate privind accesul la informatiile publice la nivelul Primariei
comunei Sarmizegetusa. Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare,
dar si ale Constitutiei Roméniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate la
informatiile de interes public, impune, conform principiului transparentei si al principiului aplicarii
unitare, obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura activitatea intr-o maniera
deschisi fata de public.

Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul liber si neingradit la informatiile de interes
public trebuie sa constituie regula, iar limitarea acestuia si fie doar o exceptie, asigurdndu-se
totodata respectarea si aplicarea legii in mod unitar, realizind principiile unei bune guvernari.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind accesul la
informatiile publice la nivelul Primériei comunei Sarmizegetusa.

Structurile furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale procedurii:
 compartimentele din cadrul Primériei comunei Sarmizegetusa;
« persoanele fizice sau juridice care adreseaza solicitari in baza Legii nr. 544/2001.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.
3.2. Legislatie primara

* 0.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

» Constitutia Romaniei, art. 31 ,,Dreptul persoanei de a avea acces la orice informatie de interes
public nu poate fi ingradit... Autorititile publice, potrivit competentelor ce le revin, sunt obligate
sa asigure informarea corecta a cetatenilor asupra treburilor publice si asupra problemelor de
personal’;

» Lege nr. 183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in
documentele in forma electronica;



* Lege nr. 500/2004 privind folosirea limbii roméane in locuri, relatii si institutii publice;

* Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiilor publice;

*» Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
* Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;

* Hotédrarea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

3.3. Legislatie secundara

« H.G. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a
seturilor de indicatori de performantd, a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie
si a surselor de verificare, a inventarului mésurilor de transparenta institutionala si de prevenire a
coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de

interes public;

* Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale
Anticoruptie 2021- 2025 si a documentelor aferente acesteia, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 1218 din 22 decembrie 2021 si Anexele nr. 1-5 la Hotdrdrea Guvernului nr.
1269/2021, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1218 bis din 22 decembrie 2021;

« Hotérare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotérérea Guvernului nr. 123/2002;

3.4. Standarde de referinta ale calitatii
* SR EN [SO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
« SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si Vocabular;

* SR ISO/TR 10013: 2003 - Linii directoare pentru documentatia sistemului de management al
Calitatii.
3.5. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice

* Dispozitia privind desemnarea persoanelor responsabile cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei comunei Sarmizegetusa;

* Lista documentelor de interes public.
5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati




Asigurarea de catre Primiria comunei Sarmizegetusa a accesului la informatiile de interes public
se face din oficiu sau la cerere prin intermediul persoanei desemnate cu furnizarea informatiilor
de interes public.

Informatiile de interes public comunicate din oficiu la nivelul Primariei comunei Sarmizegetusa
sunt urmatoarele:

+ actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei;

* structura organizatoric, atributiile unitatilor ierarhice, programul de functionare, programul de
audiente al personalului de conducere din cadrul institutiei;

* numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale persoanelor responsabile cu
difuzarea informatiilor publice;

+ coordonatele de contact ale Primiria comunei Sarmizegetusa, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii web;

* sursele financiare, bugetul si bilantul contabil, rapoarte financiare si informatii privind datoria
publici;

* programele si strategiile proprii;

» lista cuprinzand documentele de interes public;

+ lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

» modalitdtile de contestare a deciziei Primaria comunei Sarmizegetusa, in situatia in care persoana
se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;
modul de organizare, regulamentele de organizare si functionare, ale aparatului propriu si ale
comisiilor de specialitate, codul de conduita eticd si profesionald, precum si legislatia primara
aplicabila institutiei;

* informatii privind sedintele Consiliului Local, Hotarérile adoptate in sedintele Consiliului Local;

« aspecte privind planificarea strategica (strategii de dezvoltare, obiective strategice, programe
strategice, proiecte finantate din fonduri europene, parteneriate si elemente privind cooperarea);
buletine informative;

+ anunturi si informatii aflate sub incidenta legislatiei privind transparenta decizional;

« alte informatii cu caracter public, furnizate din oficiu, in baza deciziei Primarului institutiei sau
Hotararilor Consiliului Local.

Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor, urmatoarele informatii:

* informatiile din domeniul apérarii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

« informatiile privind deliberdarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si
politice ale Romaéniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;



+ informatiile privind activititile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce
atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei
loiale, potrivit legii;

* informatiile cu privire la datele cu caracter personal, potrivit legislatiei nationale si europene
aplicabile; informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporala, sdnatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

* informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii
unei proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

« informatii a ciror publicare prejudiciazd masurile de protectie a tinerilor;

» informatiile comunicate Primariei comunei Sarmizegetusa de cétre terte parti, care sunt in mod
expres grevate de clauze de confidentialitate sau drepturi de proprietate intelectuala sau similare,
a caror dezvaluire nu este posibild, in conditiile legii, fara acordul prealabil al partii care le-a
comunicat;

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate
fi prelungit cu maximum 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea,
complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia instiintarii
solicitantului, in scris, despre acest fapt, in termen de 10 zile.

5.2 Resurse necesare

5.2.1 Resurse materiale
* mobilier;

» PC;

* acces la baza de date;
* retea;

* posta electronica;

* imprimanta;

¢ linie telefonica;

« rechizite curente.
5.2.2 Resurse umane

* persoana responsabila cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001, personalul de specialitate.

5.2.3 Resurse financiare



* cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor generale, in vederea achizitionarii
materialelor consumabile necesare acestei activitafi si asigurdrii serviciilor de intretinere a
logisticii.

5.3 Modul de lucru

5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Asigurarea de catre autoritatile si institutiile publice a accesului la informatiile de interes public
se face din oficiu sau la cerere, prin intermediul persoanei desemnate in acest scop. Informatiile
de interes public care se comunica din oficiu, conform legii, vor fi prezentate intr-o forma
accesibila si concisa care s faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea sau institutia
publicd. Accesul la informatii se realizeazd prin afisare la sediul institutiei publice ori prin
publicare in Monitorul Oficial al Roméniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii
proprii, precum si pe pagina de Internet proprie si prin consultarea lor la sediul institutiei publice,
in spatii special destinate acestui scop.

5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Primaria comunei Sarmizegetusa stabileste prin categoriile documente produse si/sau gestionate
de aceasta institutie, care constituie informatii de interes public, precum si informatiile care sunt
furnizate din oficiu sau care sunt furnizate la cerere;

2. Primarul institutiei comunica persoanei responsabile categoriile documente produse si/sau
gestionate, care constituie informatii de interes public, precum si informatiile care sunt furnizate
din oficiu sau care sunt furnizate la cerere;

3. Persoana desemnata asigura disponibilitatea in mediul online a informatiilor cu caracter public
difuzate din oficiu si actualizarea periodica a acestora pe pagina web a institutiei;

4. Persoanele interesate de obtinerea unei informatii de interes public legatd de activitatea
Primariei comunei Sarmizegetusa pot consulta pagina web a institutiei sau pot solicita informatiile
dorite verbal (prin prezentare la sediul institutiei sau prin telefon) sau in scris (prin fax, e-mail,
posta sau cerere intocmita conform Formularului si depusi la sediul institutiei), prin oricare dintre
canalele mentionate mai sus;

5. Pentru informatiile solicitate verbal, persoana desemnata are obligatia sa precizeze conditiile si
formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile
solicitate, in masura in care acestea sunt disponibile;

6. In cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc, se asigurd indrumarea
persoanei in sensul solicitarii informatiilor in scris, urmand ca cererea si se rezolve in termen de
10 zile, respectiv 30 de zile;

7. Informatiile de interes public solicitate verbal se comunica in cadrul unui program stabilit de
conducerea institutiei, care va fi afisat atdt la sediul acesteia, cat si pe pagina web, care se va
desfisura in mod obligatoriu in timpul programului de functionare a institutiei;



8. Informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de regula imediat sau in cel
mult 24 de ore, in conditiile mentionate anterior;

9. Pentru informatiile solicitate in scris, petentul va completa Formularul pe care il va transmite
catre sediul institutiei in oricare dintre formele indicate anterior (depunere fizici, e-mail, fax,
posta);

10.Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:

* autoritatea sau institutia publica la care se adreseazi cererea;

« informatia solicitatd, astfel incat sa permitd autorititii sau institutiei publice identificarea
informatiei de interes public;

* numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita primirea
raspunsului.

I1.Persoana desemnatd, care receptioneaza solicitarea de informatii, i atribuie un numir de
inregistrare, pe care il comunica petentului, de regula prin acelasi canal prin care a fost receptionati
solicitarea, daca petentul nu solicitd in mod expres un alt mod de comunicare:

12.Persoana desemnata care receptioneaza solicitarea de informatii o inregistreaza in Registrul
Unic de Inregistrare ale Legii 544/2001;

13.Secretarul repartizeaza solicitarea citre primar;

14 Personalul administrativ inregistreaza solicitarea in registrul de evidentd, dupa care o transmite
compartimentului de resort, unde lucrarea este repartizatad persoanei responsabile cu furnizarea
informatiilor solicitate in baza Legii nr. 544/2001 care, analizeazi cererea si verifici daca
informatiile solicitate se incadreaza sau nu in categoria informatiilor de interes public;

15.In cazul in care cererea solicitantului nu priveste informatii publice, persoana abilitatd
redacteaza un refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile de
la data primirii, pe care il transmite catre compartimentul de resort, in vederea comunicarii acestuia

cétre petent;

16.In cazul in care informatia solicitata este dintre cele care se comunica din oficiu, rispunsul se
transmite solicitantului in termenul prevazut de lege;

17.In cazul in care informatia solicitata este dintre cele care se comunici la cerere, persoana
responsabild cu furnizarea informatiilor solicitate in baza legii nr. 544/2001, pe baza listelor cu
documentele produse si gestionate/de interes public la nivelul institutiei, transmite cererea spre
solutionare in baza unei adrese, unitatii ierarhice din cadrul institutiei care gestioneaza informatia
solicitatd in cerere, in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat, aceasta/acesta fiind
obligat/a si furnizeze informatiile solicitate, sub semnitura persoanei care a furnizat informatia si
cu aprobarea de catre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale;

18.In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute
de institutie, se pune in vedere solicitantului si achite costul copiilor respective;



19.Raspunsul elaborat se semneaza de citre persoana desemnata, in baza adresei semnate de citre
persoana care a furnizat informatia specializata, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se
transmite/expediaza si se arhiveaza impreund cu cererea de informatii de interes public;

20.Raspunsul elaborat se comunici compartimentului responsabil, care il va comunica petentului,
pe canalul de comunicare indicat de citre acesta;

2LIn situatia cererilor adresate de reprezentanti mass-media, elaborarea raspunsului se va realiza
de cétre personalul administrativ, va fi avizat si aprobat de catre Primar;

22.Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicirii, solicitantul se poate
adresa cu o reclamatie primarului sau poate formula o plingere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului in a cirui raza teritoriali domiciliaza sau in a cirui raza teritoriala se

afld sediul institutiei.

6. RESPONSABILITATI

Primarul

* desemnarea persoanelor responsabile cu implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001.
Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

* inregistreaza cererile in Registrului special ,,acces la informatii publice™:

* asigura transmiterea structurilor competente informatia solicitata spre rezolvare:

* redacteaza raspunsul citre solicitant;

* redacteazi motivatia intarzierii:

* redacteazd motivatia respingerii solicitarii:

* intocmeste si publica raportul privind accesul la informatii de interes public, prevazut de Legea
nr. 544/2001;

* informeaza cu privire la eventuale nereguli identificate in procesul de afisare a informatiilor.
Conducatorii Compartimentelor din cadrul Primariei comunei Sarmizegetusa

* furnizeaza informatiile si documentele solicitate de responsabilii aplicarii Legii 544/2001.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL UAT,
Socaciu Aurora-@ina lonutiu Andreia-Tatiana




Anexanr. 7 la DP nr. 100/2025

COMUNA SARMIZEGETUSA , JUD. HUNEDOARA , ROMANIA
Comuna Sarmizegetusa , sat Sarmizegetusa, str. Principala , nr.4, jud. Hunedoara
Telefon 0254-776510 ; Fax 0254-776552 ; cod fiscal 4633293 ; cod postal 337415;

e-mail : primariasarmizegetusa@yahoo.com

RAPORT DE EVALUARE

a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul .....

Raport anual privind transparenta decizional3

Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat. ... ccecmrssiesunes Responsabil/Sef compartiment
INDICATORI IRASPUNS
A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numdrul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numdrul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public
Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

@) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

) prin mass-media

3. Numirul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de acte
normative

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numdrul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in evidenta
conform art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobati cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru
rimirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civili care au fost
desemnate

6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de
atributii

6.2. Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul asociativ
conform prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobati cu




odificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare

7. Numirul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format
electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

8.1. Numdrul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea respingerilor
unor recomandari

8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate
recomandari

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata nicio
recomandare

9. Numdrul total al intalnirilor de dezbatere publici organizate

9.1. Dintre acestea, cite au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritati publice

c) din propria initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie consultarea
ublica (au fost adoptate in procedura de urgenta sau contin informatii exceptate)

10.1. Numérul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si neadoptate

I'l. Numarul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte normative care au fost
ublicate

12. Numdrul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publicd)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

i) mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice
(exclusiv functionarii)

4. Numdrul sedintelor publice desfisurate in prezenta mass-mediei

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul sedintelor
ublice

6. Numirul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:

a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numdrul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publici a fost actionata in Jjustitie

I. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legale privind transparenta
decizionald intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului J




[birezolvate favorabil institutiei

) in curs de solutionare

D. Afisare standardizata

1. Precizati daci pe site-ul autoritatii/institutiei exista sectiunea . I'ransparenta
decizionald“ (da/nu)
413

2. Precizati daci in sectiunea » Transparenta decizionala“ pe site-ul
autoritétii/institutiei publice se regasesc toate informatiile si documentele prevazute
de Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu modificarile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisficatoare/buni/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetdtenii i asociatiile legal constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetdtenii si asociatiile legal constituite ale acestora:
satisfacatoare/buni/foarte buna

2. Dificultatile intampinate in procesul de organizare a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul autoritatii/institutiei
entru cresterea eficientei consultirilor publice

4. Misurile luate pentru imbunitatirea procesului de consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabili pentru relatia cu
societatea civili la nivelul autoritafii sau institutiei
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Anexanr. 10 la DP nr. 100/2025
REGISTRU RECLAMATII ADMINISTRATIVE SI PLANGERI iN INSTANTA

Numarul de reclamatii administrative la adresa
institutiei publice in baza Legii nr. 544/2001,cu

modificarile §i completarile ulterioare

Numdrul de plangeri in instanta la adresa
institutiei in baza Legii nr. 544/2001, cu
modificérile i completirile ulterioare

Solutionate
favorabil

Respinse

in curs de
solutionare

Total

Solutionate
favorabil

Respinse

In curs de
solutionare

Total
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